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PORTARIA N. 35, DE 03 DE JUNHO DE 2025

Regulamenta, no ambito do saae do Municipio
de Luz, Estado de Minas Gerais, o pregdo, na
forma eletronica, para aquisicdo de bens e
Servigos

O Diretor Presidente do SAAE de Luz, Minas Gerais, no uso
de suas atribuicdes que lhe conferem o art. 6° do DECRETO
Municipal 1.017/10 de 02/12/2010 e em conformidade com a
Lei Complementar N°. 014/2010;

Considerando a necessidade de se realizar a regulamentagdo do
procedimento para o planejamento das licitagdes e contratagdes
a que se refere a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, no
ambito do SAAE LUZ

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta a licitagdo, na modalidade
de pregdo, na forma eletronica, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servigos comuns, incluidos os servicos comuns
de engenharia no ambito da SAAE.

Paragrafo tnico - O SAAE do municipio de Luz/MG,
utilizard a modalidade de pregdo eletrénico, podendo ser
utilizada a forma de pregdo presencial, desde que devidamente
motivado pelo 6rgdo ou agente solicitante

Art. 2°. O pregdo, na forma eletronica, ¢ condicionado aos
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, do desenvolvimento sustentavel, da vinculagio
ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade e aos
que lhes sdo correlatos.

§ 1° - O principio do desenvolvimento sustentavel sera
observado nas etapas do processo de contratacdo, em suas
dimensdes econOmica, social, ambiental ¢ cultural, no minimo,
com base nos planos de gestdo de logistica sustentdvel dos
orgdos ¢ das entidades.

§ 2° - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, resguardados o interesse da administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratagao.

Art. 3°. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - aviso do edital, o documento que contém:

a) a definigdo precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indica¢do dos locais, das datas e dos horarios em que
poderé ser lido ou obtido o edital; e

¢) o enderego eletronico no qual ocorrera a sessao publica com
a data e o horario de sua realizagdo;

II - bens e servigos comuns: bens cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais
do mercado;

III - bens e servigos especiais: bens que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade técnica, ndo podem ser
considerados bens e servigos comuns, nos termos do inciso II;
IV - lances intermedidrios: lances iguais ou superiores ao
menor ja ofertado, porém inferiores ao ultimo lance dado pelo
proprio licitante;

V - obra: construg¢do, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou
ampliacdo de bem imdvel, realizada por execugdo direta ou
indireta;



VI - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a
obter determinada utilidade, intelectual ou material, de
interesse do SAAE;

VII - servigo comum de engenharia: atividade ou conjunto de
atividades que necessitam da participagdo e do
acompanhamento de profissional engenheiro habilitado, nos
termos do disposto na Lei Federal n® 5.194, de 24 de dezembro
de 1966, ¢ cujos padroes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo SAAE, mediante
especificagdes usuais de mercado;

VIII - termo de referéncia, que devera conter:

a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pelo SAAE,
a partir dos padrdes de desempenho e qualidade estabelecidos ¢
das condigdes de entrega do objeto, com as seguintes
informagoes:

1. a defini¢do do objeto contratual e dos métodos para a sua
execucdo, vedadas especificagdes excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, que limitem ou frustrem a competicdo ou a
realizacdo do certame;

2. o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em
planilhas, de acordo como prego de mercado; e

3. o cronograma fisico-financeiro, se necessario;

b) o critério de aceitagdo do objeto;

¢) os deveres do contratado ¢ do contratante;

d) a relagdo dos documentos essenciais a verificagdo da
qualificagdo técnica e econdmico-financeira, se necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do
contrato ou da ata de registro de pregos;

f) o prazo para execugdo do contrato; e

g) as sang0es previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

§ 1° - A classificacdo de bens e servicos como comuns depende
de exame predominantemente fatico ¢ de natureza técnica.

§ 2° - Os bens e servigos que envolverem o desenvolvimento
de solugdes especificas de natureza intelectual, cientifica e
técnica, caso possam ser definidos nos termos do disposto no
inciso II do caput, serdo licitados por pregdo, na forma
eletronica.

Art. 4°. O pregdo, na forma eletronica, ndo se aplica a:

I - contratagdes de obras;

II - locagGes imobiliarias e alienagdes; e

III - bens e servigos especiais, incluidos os servicos de
engenharia enquadrados no disposto no inciso III do caput do
art. 3°

Art. 5° Por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da
informagdo, o pregdo eletronico sera realizado em sessdo
publica, através de sistema eletronico que promova a
comunicag¢do pela Internet, compreendendo as seguintes etapas
sucessivas:

I - planejamento da contratagao;

II - publicagdo do aviso de edital;

III - apresentagdo de propostas e de documentos de
habilitagdo;
IV - abertura da sessdo publica e envio de lances, ou fase
competitiva;

V - julgamento;

VI - habilitagdo;

VII - recursal;

VIII - adjudicacido; e

IX - homologacao.

§ 1° - Os critérios de julgamento empregados na selegdo da
proposta mais vantajosa para o SAAE de Luz serdo os de
menor prego ou maior desconto, conforme dispuser o edital.

§ 2° - Serdo fixados critérios objetivos para definicdo do
melhor prego, considerados os prazos para a execugdo do
contrato ¢ do fornecimento, as especificagdes técnicas, os
parametros minimos de desempenho e de qualidade, as
diretrizes do plano de gestdo de logistica sustentavel e as
demais condigdes estabelecidas no edital.

Art. 6°. O processo relativo ao pregdo, na forma eletronica,
sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - termo de referéncia;

II - planilha estimativa de despesa;

IIT - previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a
indicacdo das rubricas, exceto na hipdtese de pregdo para



registro de precos;

IV - autorizagio de abertura da licitagdo;

V - designagdo do pregoeiro e da equipe de apoio;

VI - edital e respectivos anexos;

VII - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente,
ou minuta da ata de registro de pregos, conforme o caso;

VIII - parecer juridico;

IX - documentagdo exigida e apresentada para a habilitagao;

X - proposta de pregos do licitante;

XI - ata da sessdo publica, que contera os seguintes registros,
entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

¢) os avisos, os esclarecimentos e as impugnagdes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificacdo;

€) a suspensao e o reinicio da sessdo, se for o caso;

f) a aceitabilidade da proposta de preco;

g) a habilitagdo;

h) a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta
ou na documentacao;

i) os recursos interpostos, as respectivas analises e as decisoes;
e

j) o resultado da licitacdo;

XII - comprovantes das publicagdes:

a) do aviso do edital,

b) do extrato do contrato; e

¢) dos demais atos cuja publicidade seja exigida;

XIII - ato de homologagéo.

§ 1° - A instrugdo do processo licitatorio podera ser realizada
por meio de sistema eletronico, de modo que os atos e os
documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e
registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais,
inclusive para comprovagdo ¢ prestagdo de contas.

§ 2° - A ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet
imediatamente apds o seu encerramento, para acesso livre.

Art. 7°. O pregdo, na forma eletronica, sera realizado quando a
disputa pelo fornecimento de bens ou pela contratagdo de
servigos comuns ocorrer a distdncia e em sessdo publica.

§ 1° - O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de
criptografia e de autenticacdo que garantam as condi¢des de
seguranca nas etapas do certame.

§ 2° - Poderdo ser utilizados sistemas proprios ou outros
sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados
a plataforma de operacionalizagdo das modalidades de
transferéncias voluntarias.

Art. 8°. A autoridade competente promotora da licitagdo, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os licitantes que
participarem do pregdo, na forma eletronica, serfo previamente
credenciados, perante o provedor do sistema eletronico.

§ 1° - O credenciamento dar-se-4 pela atribui¢do de chave de
identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso
ao sistema eletronico.

§ 2° - A chave de identificagdo e a senha poderdo ser utilizadas
em qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por
solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitagdo
perante o SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de
Credores e/ou no sistema de registro cadastral do Municipio.

§ 3° - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser
comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para
imediato bloqueio de acesso.

§ 4° - O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagdo
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Orgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

§ 5° - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica
a responsabilidade legal do licitante ou seu representante legal
e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao pregao eletronico.

Art. 9°. O pregdo, na forma eletronica, serd conduzido pelo
orgdo promotor da licitagdo, com apoio técnico ¢ operacional
da plataforma de pregdo eletronico escolhida pelo SAAE de
Luz, que atuard como provedora do sistema.



Art. 10. Cabera a autoridade competente do 6rgao promotor do
pregdo eletronico:

I - definir o objeto do certame e o seu valor estimado em
planilhas, de forma clara, concisa e objetiva, de acordo com
termo de referéncia elaborado pelo requisitante, em conjunto
com a area de compras, obedecidas as especificagoes
praticadas no mercado;

II - justificar a necessidade da aquisi¢do ou da contratagao;

III - estabelecer os critérios de aceitagdo das propostas, as
exigéncias de habilitacdo, as sangdes administrativas aplicaveis
por inadimplemento e as cldusulas do contrato, inclusive com
fixagdo dos prazos e das demais condigdes essenciais para o
fornecimento; e

IV - indicar o provedor do sistema eletronico e providenciar o
credenciamento do pregoeiro e da respectiva equipe de apoio
designados para a condugdo do pregdo.

Art. 11. Cabera ao pregoeiro, observados os principios
previstos no art. 2° desta Portaria:

I - conduzir a sessdo publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo
desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos
requisitos estabelecidos no edital; IV - coordenar a sessdo
publica e o envio de lances;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade
juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos € encaminha-los a
autoridade competente quando mantiver sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
competente e propor a sua homologagao.

Paragrafo tnico - O pregoeiro podera solicitar manifestagdo
técnica da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou
da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 12. Cabera ao licitante interessado em participar do
pregdo, na forma eletronica:

I - credenciar-se previamente na plataforma, na hipdtese de que
trata o §2° do art. 7°, no sistema eletronico utilizado no
certame;

II - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema,
os documentos de habilitagdo e a proposta e, quando
necessario, os documentos complementares;

III - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do o6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
IV - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o
processo licitatorio e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente
da perda de negodcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

VI - utilizar a chave de identifica¢do ¢ a senha de acesso para
participar do pregdo na forma eletronica; e

VII - solicitar o cancelamento da chave de identifica¢do ou da
senha de acesso por interesse proprio.

Paragrafo unico - O fornecedor descredenciado tera sua chave
de identificagdo e senha suspensas automaticamente.

Art. 13. A sessdo publica do pregdo eletronico sera regida pelas
normas previstas na Lei Federal n° 14.133/21, no que couber ¢
pelas seguintes regras:

I - o edital fixara prazo ndo inferior a 08 (oito) dias uteis,
contados da publicagdo do aviso, para os interessados



prepararem suas propostas;

IT - do aviso do edital deverdo constar o enderego eletronico
onde ocorrera a sessdo publica, a data e hora de sua realizagdo
¢ a indicagdo de que o pregdo sera realizado por meio de
sistema eletronico;

III - todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante
a sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario de
Brasilia-DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletronico e na documentagdo relativa ao certame;

IV - os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar
previamente credenciados junto ao 6rgdo provedor, dispondo
de chave de identificagdo e senha pessoal intransferivel,

V - a participagdo no pregdo dar-se-a por meio da digitacdo da
senha privativa do licitante e subseqiiente encaminhamento de
proposta de preco em data e horario previsto no edital,
exclusivamente por meio do sistema eletronico;

VI - como requisito para a participagdo no pregdo, o licitante
devera manifestar, em campo proprio do sistema eletrénico, o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao
previstas no edital;

VII - no caso de contratagdo de servigos comuns, as planilhas
de custos previstas no edital deverdo ser encaminhadas em
formulario eletronico especifico, juntamente com a proposta de
preco;

VIII - a partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessdo
publica do pregdo eletronico, com a divulgagdo das propostas
de precos recebidas e em perfeita consondncia com as
especificagdes e condigdes de fornecimento detalhadas pelo
edital;

IX - aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor;

X - os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado
o horario fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos;

XI - s6 ser@o aceitos os lances cujos valores forem inferiores
ao ultimo lance que tenha sido anteriormente registrado no
sistema;

XII - ndo serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo
valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar;

XIII - durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes
serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado que tenha sido apresentado pelo demais licitantes,
vedada a identificagdo do detentor do lance;

XIV - a etapa de lances da sessdo publica prevista em edital
sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos
lances, emitido pelo sistema eletronico aos licitantes, apds o
que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletronico,
findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcdo de
lances;

XV - alternativamente ao disposto no inciso anterior, podera
ser previsto em edital o encerramento da sessdo publica por
decisdo do pregoeiro, mediante encaminhamento de aviso de
fechamento iminente dos lances e subseqiiente transcurso do
prazo de 30 (trinta) minutos, findo o qual sera encerrada a
recepgao de lances;

XVI - no caso da adogdo do rito previsto no inciso anterior, o
pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o
lance de menor valor, para que seja obtido pre¢o melhor, bem
assim decidir sobre sua aceitagao;

XVII - o pregoeiro anunciara o licitante vencedor
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da
sessdo publica ou, quanto for o caso, apos negociagdo e decisdo
pelo pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor;
XVIII - no caso de contratagdo de servigos comuns ao final da
sessdo o licitante vencedor devera encaminhar a planilha de
custos referida no inciso VII deste artigo, com os respectivos
valores readequados ao valor total representado pelo lance
vencedor;

XIX - como requisito para a celebragdo do contrato, o
vencedor devera apresentar o documento original ou codpia



autenticada;

XX - os procedimentos para interposicdo de recurso,
compreendida a manifestagdo prévia do licitante, durante a
sessdo publica, o encaminhamento de memorial e de eventuais
contrarrazdes pelos demais licitantes, serdo realizados
exclusivamente no ambito do sistema eletronico, em
formularios préprios;

XXI - encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o licitante
detentor da melhor oferta devera comprovar, de imediato, a
situacdo de regularidade na forma dos arts. 66 a 68 da Lei n°
14.133, de 1 de abril de 2021, podendo esta comprovagdo se
dar mediante encaminhamento da documentagdo via e-mail a
ser indicado, com posterior encaminhamento do original ou
copia autenticada, observados os prazos legais pertinentes;
XXII - a indica¢dao do lance vencedor, a classificagdo dos
lances apresentados e demais informagdes relativas a sessio
publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletronico, sem prejuizo das demais formas de publicidade
previstas na legislacdo pertinente.

Art. 14. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for
aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que
atenda ao edital.

Paragrafo vinico - Na situacdo a que se refere este artigo, o
pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido
preco melhor.

Art. 15. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no
edital, o licitante serd declarado vencedor sendo-lhe adjudicado
o objeto do certame.

Art. 16. No caso de desconexdao com o pregoeiro no decorrer
da etapa competitiva do pregdo o sistema eletronico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances,
retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo tnico - Quando a desconexdo persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo serd suspensa e
tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos
participantes.

Art. 17. As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o
valor e os documentos complementares estardo disponiveis na
internet, apos a homologagao.

Art. 18. Os arquivos ¢ os registros digitais relativos ao
processo licitatério permanecerdo a disposicdo dos orgaos de
controle interno e externo.

Art. 19. Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, para a
modalidade pregdo, as normas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Luz, 03 de junho de 2025.

LUIS AUGUSTO MENDES DE CARVALHO
Diretor Presidente
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